Checkliste Location

Name
Adresse

Telefon
E-Mail
Ansprechpartner:in

Kosten

Miete

Mindestumsatz
Reinigungspauschale
Gesamtkosten

Stornierung bis wann kostenfrei?
Anzahlung bis

Gesamtbetrag zu zahlen bis
Bezahlung per

Catering

Falls nicht enthalten, Catering durch
Aufbau von/bis

Abbau ab/bis

Korkengeld fir mitgebrachte Getrdnke
Gabelgeld fiir mitgebrachte Speisen

Ubernachtung
Ubernachtung in Location méglich?
Falls ja:

Anzahl Einzelzimmer
Anzahl Doppelzimmer
Falls nicht: Hotels in der Nahe?

Option 1 Option 2




Checkliste Location

Erreichbarkeit

Offentliche Verkehrsmittel

Shuttle

Parkpldtze ausreichend vorhanden?
Entfernung ndchster Parkplatz

Aligemeines:

Passt Location zum Hochzeitsstil/Farbkonzept?
Beschrdnkungen? (Lautstdrke/Kerzen etc.)
Beginn der Feier friihestens

Ende der Feier spatestens

Aufbau ab/bis

Abbau ab/bis

Anzahl der Gdste mitteilen bis spdtestens

Raumlichkeiten:

Anzahl Sitzplatze

Tanzflache vorhanden? GréRe ca.

Garderobe fiir wie viele Personen?

Geniigend Toiletten vorhanden?

Ist die Location barrierefrei (falls relevant)?
Ist die Location kindertauglich?

Raum f. Kinderbetreuung/Schlafraum?
Garten/Terrasse vorhanden?

Feier drauBen: Uberdachung/Zelt vorhanden?
Biihne vorhanden?

Alternativ Platz fiir Livemusik/Showeinlagen?
Umkleideraume vorhanden (Kiinstler:innen)?
Abstellrdume vorhanden? (Logistik)
Kiihiraum vorhanden? (Torte!)

Eigene Punkte:

Option 1 Option 2




Checkliste Location

Option 1 Option 2
Bestuhlung
Stil
Tafel
U-Form

E-Form

Einzeltische

Runde Tische

Buffet

Kindertisch

Kinderstiihle
Geschenketisch (einsehbar)

Wird Deko-Service angeboten?

JaslsterimPreisenthalten?
Nein: Partyverleih als Kooperationspartner:in? .
Floristik durch Kooperationspartner:in?

Deko iibernimmt (s. Checkliste Deko)

Floristik Gibernimmt (s. Checkliste Floristik)

Falls Deko nicht im Angebot enthalten:

Aufbau friihestens

Abbau friihestens/spdtestens

Ist das zeitlich realistisch/machbar?

Falls Floristik nicht im Angebot enthalten

Aufbau friihestens

Abbau friihestens/spdtestens

Ist das zeitlich realistisch/machbar?

EigenePunkte e




Checkliste Location

Musik, Entertainment & Technik:
Ansprechpartner:in der Location
Akustik-Check: Besonderheiten? (z.B. Hall)
Internet/WLAN vorhanden?

Anlage/PA vorhanden?

Gute Mikrofone vorhanden? (Mindestens 2)
Soundcheck moglich?

Instrumente vorhanden/gestimmt?
Geniigend Steckdosen?
Stromversorgung/Leistung ausreichend?
Kabel/Steckdosenleisten ausreichend?

Beleuchtung/Ef fekte

Beleuchtung dimmbar?

Effekte gewiinscht?

Nebelmaschine vorhanden/gewiinscht?
Beamer vorhanden/gewiinscht?
Sonstige Beleuchtung

Sonstige Effekte

Auf- und Abbau

Aufbau Livemusik/D] friihestens
Soundcheck D] ab/bis wann

Soundcheck Band ab/bis wann

Andere Kiinstler:innen Probe ab/bis wann
Abbau friihestens/spdtestens

Eigene Punkte

Option 1 Option 2




Checkliste Outdoor/Location ohne Equipment

Option 1 Option 2
Name
Adresse

Telefon
Ansprechpartner:in

Lufahrt problemlos maglich? e e
Kann Equipment barrierefrei geliefertwerden?
Fiir dltere/behinderte Gdste geeignet?

Genehmigungspflichtig?
Nachbarn/Verwaltung benachrichtigt?
Musik erlaubt? Wenn ja, von wann bis wann?

Wasserversorgung vorhanden?
Toiletten vorhanden?
Wickelmaglichkeit fiir Kinder vorhanden?

Ausreichende Stromversorgung? Wichtig!!!
Lagerfeuer/Feuertonne/Grillen erlaubt?
Feuerldscher/Loschdecken bendtigt? (Anzahl)
Lagerraum/-Zelt fiir Equipment vorhanden?
Sonnen- und Regenschutz vorhanden?

Bei Zelt: Fester Boden bendtigt?

Wie soll abends/bei Kdlte geheizt werden?

EigenePunkte:




Checkliste Outdoor/Location ohne Equipment

B estuhlung

Bierzeltgarnituren

Tische (auch f. Buffet etc.)
Stehtische

Stiihle

Barhocker

Loungemabel
Trautisch/Altartisch
Traustiihle

Platz fiir Garderobe
Bodenbelag

OO OO0 OO0 OO O0o0O0

Beleuchtung

(Outdoor -)Scheinwer fer

(Outdoor-)Lampen (Solarlampen rechtzeitig aufladen!)
Lichterketten

Fackeln (falls offenes Feuer erlaubt ist)

Laternen

Windlichter

O OO0 000 O0O0

Tische/Bierzeltgarnituren
Trautisch/Altartisch
Stiihle/Barhocker
Traustiihle

Traubogen

Loungemdbel
Trautisch/Altartisch
Traustiihle

OO0 OO0 OO0 O0O0

Extras:

O Willkommensschild
O Hinweisschilder




Checkliste Outdoor/Location ohne Equipment

Musik

Anlage/PA
Boxen
Mikrofone
Mikrofonstander
Mischpult

Ef fektgerdte
Kabel

O OO OO0 OO0 O0O0o

Fiir Auf- und Abbau

Werkzeugkoffer (Hammer, Ndgel, Zange etc.)
Kabeltrommeln/Outdoor-Steckdosenleisten
Akkuschrauber, Schrauben und passende Bits
Handtacker

Cuttermesser

Schere

Klebeband

Kabelbinder/Schnur
Hubwagen/Sackkarre/Gurte

Je nach Volumen Anhdnger/Transporter

OO O O0OO0O00OO0OO0OO0O0

Sonstiges

Zubehor fir Trauritual

Outdoor-Spielzeug fiir Kinder

Schlafmdglichkeit fiir Kinder (Zelt/Wohnwagen?)
Bettzeug/Schlafsdcke fir Kinder

Miickenspray

Moskitonetze

Sonnenmilch

Fleecedecken fiir die Gaste

Sitzkissen

Notfallkit/Verbandszeug

OXORIOICIORIORIORIORNOING

Hygiene

OO O O0OO0O0O0OO0OO0OO0O0

O O OO0 O0OO0OO0O0o0O0

Toilettenpapier und Feuchttiicher

Seife und Handtiicher

Handfeger und Schaufel, Besen

Eimer und Wischmopp

Wischtiicher

Kiichenpapier

Reiniger/Spili

Metallascheimer und Biirste fiir Aschenbecher
Millsackstander/Miillsdcke




Checkliste Outdoor/Location ohne Equipment

Glaser

OO0 O0OO0OO0O0O0O0OO0O0oO0

Wasser/Saft/Longdrink Wein Bier
Sekt Cocktail Schnaps
Eiswiirfelmaschine/-behalter/-zange
Cocktailshaker u. sonstiges Zubehor
Barloffel, Trinkhalme, Brett, Messer
Serviertabletts

Essgeschirr

OO0 O0OO0OO0O0O0O0OO0OO0O0

Brotteller

Speiseteller

Suppenteller oder -tassen mit Untertassen
Salatschdlchen

Dessertschdlchen

Schiisseln

Servierplatten

Saucieren

Dressingschalen

Sonstiges

O OO0 OO0 O0O0o

Warmhalteplatten oder -behdlter (Bain-Marie)
Getrdnkekiihlung

Sonstige Kihlung Speisen/Torte

Mobiler Biertresen mit Spiilung

Schankwagen

Foodtruck

Eventkiiche

Grills

OO0 O0OO0OO0O0O0O0OO0O0oO0 OO0 O0OO0OO0O0O0O0OO0OO0O0

O OO OO0 O0O0

Kaffeegeschirr

Tassen/Untertassen
Espressotassen/Untertassen
Latte-Macchiato-Gldser/Untertassen
Kaffeekannen, falls kein Vollautomat
Zuckerdosen (oder Zuckertiitchen)
Milchkannchen (oder Portionsmilch)
Behalter fiir Tischabfalle, falls kein Service
Tortenplatten

Kaffeemaschinen oder Vollautomat

Besteck

Messer/Brotmesser

Gabeln

Kuchengabeln

Essloffel

Teeloffel, Espresso- u. Latte-Macchiato-Loffel
Servierloffel und -gabeln

Salatbesteck

Suppen- und Saucenkellen
Tortenheber/Anschneidebesteck fiir Torte

Gulaschkanone
Outdoor -Bar




